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PROCÉDURE :
· Transmettre à la FSPQ, par courrier électronique, les informations relatives à la diffusion de votre offre d’emploi en remplissant la section « informations obligatoires » ci-dessous, et joindre un document Word ou PDF de votre affichage de poste. 

Au besoin, nous pouvons vous fournir quatre profils de postes (adjointe administrative, secrétaire, commis de bureau et réceptionniste) sur demande.

· Transmettre les coordonnées pour la facturation ainsi que le nom de la personne responsable. 

Par la suite, 
· nous créerons sur notre site Web une page HTML dédiée à votre offre d’emploi et celle-ci y demeurera pendant un mois au maximum ou jusqu’à la date limite pour postuler que vous avez mentionnée dans votre offre d’emploi; 

· nous informerons notre réseau de votre offre d’emploi par notre bulletin électronique. Un hyperlien redirigera les personnes intéressées vers la page qui vous est dédiée sur notre site Web.

Après la diffusion du bulletin, nous vous enverrons une facture par courriel.

COÛT : 
175 $ + taxes (201.21 $).

INFORMATIONS OBLIGATOIRES (devant paraître sur l’offre d’emploi)
	Appellation d'emploi : 
	     

	Lieu de travail :
	     

	Date limite pour postuler :
	     

	Employeur (entreprise) :
	     

	Statut du poste : 
	     
Exemple : temps plein, temps partiel, contractuel, remplacement d’un congé de maternité, de maladie, etc.
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Fédération des secrétaires professionnelles du Québec inc.

1173, boulevard Charest Ouest,bureau 314, Québec (Québec)  G1N 2C9

Téléphone : 418 527-5041 ou 1 866-527-5041 / Télécopieur : 418 527-2160 ou 1 866 527-2160

Site Internet : www.fspq.qc.ca / Courriel : info@fspq.qc.ca
2011-08-19

[image: image4.png][image: image5][image: image6]